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Crpana 2

ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA UPRAVA — IZVRSENJE PREKRSAJINIH SANKCIJ

o
= S|
o . s T S| © Kontrolna aktivnost (nac¢in Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| ©| = I . RV
£ = 3| 2 upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
— ¢
g o
A) istog dana
A) Vodenje evidencije o dostavljenim kada se
Postupak izvréenja pravnosnaznim i izvrsnim odluka
kazne zatvora, Nezavodenje pismena (pravnosnazna i izvrina o_dlu_kvama Sudskoj upravi. y dostaw.
. LN . ; B) Periodi¢na naknadna kontrola Sef Sudskoj
1. postupak po molbi za odluka o izre¢enoj kazni zatvora i dr.), u 312 ]| 6 - y . . .
odlaganje, izvrienje odgovarajuéi upisnik dpstav_ljemh odluka od ;trane_sefa pisarnice upravi
novéan;a kazne pisarnice i referenta na izvrsnim B) u roku od 3
predmetima (kvartalno) dana po
isteku
kvartala

SUDSKA UPRAVA - 1ZVRSENJE PREKRSAJNIH SANKCIJA




ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA UPRAVA — POSTUPANJE PO PRITUZBAMA

Crpana 3

Red. Br.

Poslovni proces

Opis rizika

Uticaj

Verovatnoéa

Rangiranje

Kontrolna aktivnost (nacin
upravljanja rizikom)

Nosilac
rizika

Rok za
izvrienje

Postupanije po
prituzbama

Neblagovremeno razmatranje prituzbe i
dostavljanje obavestenja prituziocu i organimapreko
kojih je prituzba izjavljena, odnosno
neblagovremeno dostavljanje izvestaja u vezi
prituzbe, kao i neblagovremeno ekspedovanje
obavestenja

A) Kontrola blagovremenogpribavljanja
izjasnjenja od postupajuceg sudije.
B) Blagovremeno iznosenje predmeta
predsedniku suda sa nacrtom
obavestenja.

C) Kontrola blagovremenog
ekspedovanja obavestenja

sef pisarnice,
sudijski
pomoc¢nik

A) rok 3 dana
od
dostavljanja
naloga sudiji
da dostavi
pismeno
izjasnjenje i
spise
predmeta
B) 10 dana od
zavodenja
prituzbe
C) istog dana
ekspedovati
obavestenje
kada je
potpisano (15.
dan od
dana
podnosenja)

SUDSKA UPRAVA -

POSTUPANJE PO PRITUZBAMA




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA UPRAVA — KADROVSKA SL UZBA

Crpana 4

o
o g2
@ . s T| S| S Kontrolna aktivnost (nac¢in Nosilac Rok za
] Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 o L. v
g=i =) upravljanja rizikom) rizika izvrienje
o ) g IS
Q| x
sudijski
e pomocénik
1. Prekovremeni rad Netacni podaci o broju sati prekovremenog rada 312 ]| 6 Kon_trola potpunosti i tacnostibroja do 1. radnog
sati prekovremenog rada dana u mesecu
sudijski
Nedozvolien broj sati prekovremenog rada u toku _Kont_rola potpunosti i tacnosti pomoénik istog dfina.po
2. . 2 | 21| 4 broja sati prekovremenog rada u toku podnosenju
radne nedelje .
radne nedelje zahteva
sudijski
. Nepotpuni i neta¢ni podaci o broju sati Kontrola potpunosti i tacnosti pomoénik do 1. radnog
3. Pripravnost . . 2 | 2| 4 . L .
pripravnosti podataka o broju sati pripravnosti dana u mesecu
sudijski
Istovremena isplata dodatka za prekovremeni rad i Kontrola potpunosti i ta¢nosti pomo¢énik
. 2 L - A . do 1. radnog
4, dodatka za pripravnost za isti vremenskiperiod 3 | 2 | 6 | podataka o broju sati pripravnosti i dana u mesecu

broju sati prekovremenog rada
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T ®
. \Q —
— o c
m . o T S| 8 Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 e i - L
g 5|3 g upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
g 4
sudijski
5 Isplata dodatka za pripravnost u slu¢ajevima kad >l 21| 4 Kontrola prisutnosti zaposlenog naradu pomocnik do 1. radnog
' zaposleni nije bio prisutan na radu za vreme pripravnosti dana u mesecu
A) Kontrola tacnosti podataka o I
. sudijski
Vodenje karnet vremenu provedenom na radu. omocnik
6 evidencije Nepotpuni i netacni podaci o prisutnosti >l 21| 4 B) Kontrola ta¢nosti podataka o P do 1. radnog
' prisutnosti na zaposlenih na poslu i osnovu odsutnosti osnhovu po kome je zaposleni odsutan dana u mesecu
poslu (godisnji odmor, bolovanje, placeno
odsustvo i sl.)
sudijski
Neblagovremeno dostavljanje evidencije o Kontrala blagavremenog dostavljanja pomo¢nik _La
7. . ; o 31 1] 3 evidencije o prisutnosti na radu najkasnije 5.
prisutnosti na radu ra¢unovodstvu suda ;
racunovodstvu suda dana u mesecu
Vodenje posebne evidencije o il:ggcsrlf:k pocetkom
. . Nedonosenje i neblagovremeno donosenje odlukeo podnetim — primljenim zahtevima P svakog
8. Solidarna pomo¢ - . 1122 ; -
zahtevu zaposlenog za solidarnu pomo¢ radi provere da li je doneta odluka o mesecaza
istom prethodni
mesec
SUDSKA UPRAVA - KADROVSKA SLUZBA
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ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA UPRAVA — JAVNE NABAVKE NA KOJE SE NE

PRIMENJUJE ZJN
: S| g

oy o e ) )
m : . T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 v A - e
@ = g (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
@ - o <

Q| x

>

PROCES
Is PF':E;’;AEM . Provera da li je izvrseno oks elggvan'a
pruvanjetrzista i ispitivanje trzista neposredno u pedovan
odredivanje . : . poziva za
. prodavnicama, putem sajtova i oglasana sudiiski dostavlianie
1. procenjene Neta¢no odredena procenjena vrednost 112 2 internetu, trazenjem profaktura )5 Jan)
vrednosti javne y - pomo¢ ponuda
nabavke shodno ~ predracuna od prodavnica - nik i potencijalnim
Clanu B4 st. 1i potencijalnih por}?g;ca I strucni sef ponudacima
st. 3ZIN pisarni
ce
Do
PROCES Netacno ili nedovoljno precizno uradena tehnicka _Prover_a da_ li je |zvr§e|_10 ekspegjovanja
} - - informisanje o tehni¢kim poziva za
PRIPREME: dokumentacija o karakteristikamapredmeta nabavke, L o S
S N N . karakteristikama predmeta nabavke Sudijski dostavljanje
2. Izrada  tehnickih zbog ¢ega moze nastupiti 31 2] 6 . .
ey . O ; nesporedno, putem interneta, od pomo¢ ponuda
specifikacija  za posledica da se pribavi dobro koje ne odgovara iialnih s <nihli i .
redmet nabavke potrebama rada u sudu potencijalnih ponudaca i stru¢nihlica nik i potencijalnim

P sef ponudacima

pisarni

ce
PROCES
SPROVODENJA Do
3 AVPNO ES LLAFI)BI;Q/KE Provera da li je izvrseno ekspedovanja
MALE informisanje o firmama koje nude poziva za

) Neobezbedivanje konkurentnosti tj. prikupljanje predmet nabavke i da li je poslat Sudijski dostavljanje

3. VREDNOSTI: . 9 2|1 2| 4 ) i .

POt ‘o nacel ponuda od manje od 3 ponudaca poziv za dostavljanje ponuda na pomo¢ ponuda
o;ovsné(_e nacela adrese §to veceg broja firmi, a nemanje nik i potencijalnim
obezbedivanja od tri sef ponudacima

konkurencije isarni
shodno ¢l. 10 Ee

ZIN
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. S| 2
— o
m . L T S § Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ 51 3|2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
PROCES Do
SPROVODENJA ekspedovanja
POSTUPKA Procenjena vrednost istovrsnih nabavki na Kontrola prilikom svake nove poziva za
JAVNE NABAVKE s ; U nabavke da li je bilo istovrsnih Sudijski dostavljanje
4. MALE godisnjem nivou premasuje iznos od 500.000,00 31 2] 6 nabavki u prethod iod . d
din. bez PDV-a prethodnom periodu u pomoc ponuda.
VREDNOSTI: tekucoj godini nik i potencijalnim
Postovanje ¢lana sef ponudacima
39. stav 2. ZIN pisarni
ce
PROCES Do
SPROVODENJA Provera da li je izvrseno ekspedovanja
POSTUPKA informisanje o firmama koje nude poziva za
5 JAVNE NABAVKE Cena najpovoljnijeg ponudaca je najvisa na sl 2|4 predmet nabavke i da li je poslat Sudijski dostavljanje
' MALE trzistu poziv za dostavljanje ponuda na pomo¢ ponuda
VREDNOSTI: adrese sto veceg broja firmi, a nemanje nik i potencijalnim
Postovanje ¢lana od tri sef ponudacima
39. stav 3. ZJN pisarni
ce
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
MALE
VREDNOSTI:
Izradai
r?z;ztg\z/g::ife Ng zastiti sud u pogledu bitnih elemer_lat_a ugovora Provera dg li je_ izradena o Do avansnog
6. izabranom pismenom sgglasnoééu _ponudaéa, KOJaJe_:qverena 3192 | 6 _ ngrudzbemca ili ugovor u _ Sudijski _plaéanja__
najpovaljnijem potpisom i pe¢atom firme, naro¢ito prilikom slu¢ajevima kada sud placa avansno tj. pomoc najpovoljnije
. : avansnog placanja unapred najpovoljnijem ponudacu nik i m ponudacu
ponudacu, koja <of
sadrzi sve bitne Set
pisarni
elemente  ugovora ce
(predmet nabavke,

cena, mesto i rok

isporuke, uslovi i
nacin  placanja,

garantni rokiisl.)
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S| o
. \Q —
— o c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ 51 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE Do
MALE A
. arhiviranja
VREDNOSTI' e Kontrola da li je azurno i Sudijski predmetne
7. Izradai slanje Nedostavljanje izvestaja 2|11 2 bl I , bavk
obavestenja o agovremeno postupljeno pomo¢ nabavke u
sprovedenoi nik i evidenciji
P 10) sef sudske uprave
nabavci isamni
Ministarstvu Ee
pravde-Odseku za
investicije
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
MALE
VREDNOSTI:
Slanje tromesecnih Kontrola da li je azurno i Sudijski Do isteka
8. izvestaja Upravi za Nepostupanje u zakonskom roku — probijanje roka 2 12| 4 ] . ) . predmetnih
. blagovremeno postupljeno pomo¢
javne nabavke u nik i rokova
elektronskoj formi .
: . sef
najkasnije do 10. u pisarni
ce

mesecu koji sledi po
isteku
tromesecja shodno

¢lanu 132. ZIN

SUDSKA UPRAVA - JAVNE NABAVKE NA KOJE SE NE
PRIMENJUJE ZJN




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA UPRAVA — JAVNE NABAVKE
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(1

o <2

o : N T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za

< | Poslovni proces Opis rizika S| ©]| = o AR . v

& 53| 2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje

S| @
>
Trojna
PROCES = Uvid u Plan nabavki za 1) k;?(;?.);lii: Do objave
PRIPREME: prethodnu godinu kao osnovu za omoéjnik i Plana
y Nepredvidanje predmeta nabavke u Planu nabavkiza izradu novog Plana p SR nabavki na
1. Izrada Plana KU di 2 12| 4 . la Pl bavki od sef pisarnice |
nabavki shodno tekucu godinu Kontrola Plana nabavki 0 %) sef portalu
&l 51 ZIN strane Sefa racunovodstva i racunovodstva Uprave za
' predsednika suda 3) predsednik javne nabavke
suda
PROCES
Is F:EJ:r?eEtthta i Provera da li je izvrseno Do objave
podredjivan'e ispitivanje trzista neposredno u konkursne
rocen'enje prodavnicama, putem sajtova i oglasana sudiiski dokumentacije

2. vrs dnostij e Netac¢no odredena procenjena vrednost 31 2] 6 internetu, trazenjem profaktura gmoé sa pozivom na

nabavke Shédno &l — predracuna od prodavnica — gik : portalu
64st 1i ' potencijalnih ponudaca i stru¢nih <ef Uprave za
st. 3 ZIN lica pisarni javne nabavke
ce
PROCES Provera da i je izvrseno Do objave
PRIPREME: - . . informisanje o tehni¢kim konkursne__
o Netacno ili nedovoljno precizno uradena tehnicka L N dokumentacije
Izrada  tehnickih . . karakteristikama predmeta nabavke Sudijski -

3. N dokumentacija o karakteristikamapredmeta nabavke 312|686 - . sa pozivom na
specifikacija  za neposredno, putem interneta, od pomoé ortalu
predmet nabavke potencijalnih ponudaca ili nik i U?)rave 72
shodno ¢l. 70 i stru¢nih lica ;?:ami javne nabavke

ce
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: S| 2
— o
m . L T S § Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” ania rizik i7ik L
e 5| 3] ¢ (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
g o
ClL.72st.4
ZIN
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
MALE
VREDNOSTI:
Donosenje Odlukeo
dodeli ugovora u
roku od 10 dana od Naikasniie
4 dana otvaranja N . T Kontrola da li je azurno i Sudijski . )
. epostupanje u zakonskom roku — probijanje roka 2 | 1] 2 . . dan pre
ponuda shodno blagovremeno postupljeno pomo¢ isteka roka
¢l. 108 st. 3ZIN i nik i
objavljivanjena sajtu sef
Uprave za javne pisarni
nabavke i ce
sajtu suda u roku od3
dana od dana
donosenja shodnogl.
106 st. 5
ZIN
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA Naikasniie
JAVNE NABAVKE . - Kontrola da li je azurno i Sudijski J .
5. Nepostupanje u zakonskom roku — probijanje roka 2 1 1] 2 . . dan pre
MALE blagovremeno postupljeno pomo¢ isteka roka
VREDNOSTI: nik i
Zakljuéenje ugovora sef
pisarni

0 javnoj nabavci u

ce
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T ®
. \Q —
— o c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ 51 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
roku od 8 dana od
dana proteka roka za
podnosenje zahteva
za zastitu
prava shodno ¢l.
113st. 1 ZIN
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
MALE
VREDNOSTI:
Objavljivanje
obavestenja o S . s Najkasnije
6. zaklju¢enom Nepostupanje u zakonskom roku — probijanje roka 2 | 1] 2 Kontrola da li je azurmo 1 Sudijski . dan pre
. blagovremeno postupljeno pomo¢é .
ugovoru na sajtu nik i isteka roka
Uprave za javne .
S sef
nabavke i sajtu sudau isamni
roku od 5 dana od P
S ce
dana zakljucenja
ugovora shodno
¢l.116st. 1
ZJN
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA Do
JAVNE NABAVKE A
arhiviranja
MALE Kontrola da li je azurno i Sudijski redmetne
7. VREDNOSTI: Nedostavljanje izvestaja 2 1] 2 JE azurne S5 P
. - blagovremeno postupljeno pomo¢ nabavke u
Izrada i slanje o :
o nik i evidenciji
obavestenja o "
. sef sudske uprave
sprovedenoj S
. pisarni
nabavci ce

Ministarstvu
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. \Q —
- o c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ 51 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
pravde-Odseku za
investicije
PROCES
SPROVODENJA
POSTUPKA
JAVNE NABAVKE
MALE
VREDNOSTI
Slanje tromesenih Kontrola da li je azurno i Sudijski Najkasnije
8. izvestaja Upravi za Nepostupanje u zakonskom roku — probijanje roka 2 | 2| 4 blagovremen oJ ostunlieno émoé dan pre
javne nabavke u g postup’ ﬁik i isteka roka
elektronskoj formi <
: . sef
najkasnije do 10. u S
. . pisarni
mesecu koji sledi po
: ce
isteku
tromesecja shodno
¢l. 132 ZJN
Najkasnije u
Dvoina zakonskom
PROCES kontréla' roku od pet
SPROVODENJA . _ Azurno i blagovremeno dostavljanje S dana od dana
Kasnjenje sa okoncanjem nabavke zbog podnetog e Sudijski -
POSTUPKA . o . celokupne konkursne dokumentacije . prijema
9. zahteva za zastitu prava i ¢ekanja na odluku 31 2] 6 cor NN pomocn
JAVNE NABAVKE Renublicke komisiie za iavne nabavke Republic¢koj komisiji za javne ik i sef urednog
MALE public ! ) nabavke radi odlucivanja isarnic zahteva za
VREDNOSTI b zastitu
prava shodno

¢l. 153 ZJN
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S| o
. \Q —
— o c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ 51 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
a4 g §
Odmah po
isteku roka od
PROCES _ _ - Dvoma.l 20 danq_od
Izrada i ekspedovanje urgencije kontrola: dana prijema
SPROVODENJA . o S R N
POSTUPKA Kasnjenje sa okonc¢anjem nabavke zbog podnetog Republi¢koj komisiji za javne Sudijski kompletne
10 zahteva za zastitu prava i ¢ekanja na odluku 3|1 2|6 nabavke po isteku roka za donosenje pomo¢én konkursne
JAVNE NABAVKE -y . . . , Do -
MALE Republicke komisije za javne nabavke drugostepene odluke_(u;/ld u vracenu |I§ i sef doklémentacue
povratnicu pisarnic od strane
VREDNOSTI e Republicke
komisije za

javne nabavke

SUDSKA UPRAVA - JAVNE NABAVKE




REGISTAR RIZIKA

Crpana 14

ORGANIZACIONA JEDINICA: ADMINISTRATIVNO TEHNICKA SLUZBA — ZAPISNICARI

(1
< g2
o . o T S| O Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 G L. oo
bt = g upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
nd ) e I~
Q|
>
Postupanje i rad Necekiranje (neunosenje) ili neblagovremeno Provgra pr|I|_kom izrade izvestajao N do 5-0g u
S o o g b . . neizradenim odlukama u roku, zapisnicar mesecu za
1. zapisnicara na cekiranje (unosenje) rocista i svih preduzetnih radnji 2 12| 4 q L . hodni
zapisniku u SIPRES aplikaciji odnosno izvestaja o uradenim prethodni
odlukama u zakonskom roku mesec
Vodenje posebne evidencije
Postuanie i rad primljenih starih predmeta na narednog
ip J Neblagovremeno kucanje odluka u starim kucanje (kontrola primljenih starih zapisnicar dana, apre
2. zapisnicara g 3 113 . - .
predmetima predmeta i otkucanih odluka kroz isteka radnog
posebnu evidenciju predmeta u vremena
daktilobirou)
ADMINISTRATIVNO — ZAPISNICARI

TEHNICKA SLUZBA




REGISTAR RIZIKA
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ORGANIZACIONA JEDINICA: ADMINISTRATIVNO TEHNICKA SLUZBA -PRAVOSUDNA

STRAZA
. S|
— o c
o . Lo T S| O Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| S| 5 o . L. oo
bt s 2| 8 upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
n'd ) o I~
g 4
A) Periodi¢ne preventivne provere,
Postupanje pregledi i pretresi stranaka, drugih ravosudni
pravosudne straze NI . _ v ucesnika u postupku i svakog lica koje P N periodi¢no u
Neovlasceno i nedozvoljeno unosenje oruzja ili - strazar
1. u toku radnog 312|686 eventualno ulazi u zgradu suda B) toku radne
opasnog oruda u zgradu pravosudnog organa y . .
vremena pa sve do Obavestavanje od strane nedelje
zatvaranja suda postupajucih sudija o sudenjuvisokog
rizika
ADMINISTRATIVNO — PRAVOSUDNI STRAZAR

TEHNICKA SLUZBA
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©
o g| 2
2 . o T 5| © Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika 2l 8| 5 o R s PV
b = g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
o ) g <
Q| x
« . Da stranka koja razgleda predmet iz istog istrgneneko Neprekidno, obavvezno, pr_lsustvo .
Cuvanje predmeta . N ) pravosudnog strazara prilikom Pravosudni
1. - : pismeno, da dopise nesto u predmetu, da precrtanesto | 3 | 2 | 6 O L o Svakodnevno,
koji se razgledaju razgledanja spisa, ili uvodenje video strazar, Sef odnosno kad
nadzora. pisarnice -
postoji potreba
- Izrada redovnih O_bezb_edlvanje kontinuitet rada sefa
e pisarnice adekvatnomzamenom u
izvestaja s . . . .
. 1. Izvestaj sa netaénim podacima slu¢aju odsustva . Do isteka
- Izrada vanrednih . — S Predsednik N
2. ivestaia 2. Neblagovremeno dostavljanje trazenih 2 | 2 | 4 | 1. Kontrola potpunosti i tacnosti suda nalozenog
ja . izvestaja podataka roka
- Izrada internih e
R 2. Kontrola dostavljanja izvestaja u
izvestaja o .
nalozenim rokovima

SUDSKA PISARNICA - SEFPISARNICE
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ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA PISARNICA
. S| g
— o c A A
< . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 o AR . L
] =] g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
x ) o @
g o
Postubanie bo Sefpisarnice
. panje p Neblagovremeno dostavljanje spisa predmeta Krace predevidencije, Jednom
1. ozalbenim . o i 21 3] 6 Y y
. drugostepenom sudu radi odluc¢ivanja po zalbi Periodicne kontrole mesecno
predmetima
Pre
_ 5 Sef pisarnice i dostavljanja
Pos:cupam_e po Dostavljanje spisa predmeta kada predmet nije . R(_adoyna kontrola od str_z_ane Se.f a zaposleni na spisa
2. ozalbenim 112 | 2 pisarnice i zaposlenog na prijemu i riiemu i q
redmetima sreden ekspediciji poste prijemul y _Pre r_neta
p ekspedijici poste instancionom
sudu
Spremanie predmeta Arhiviranje predmeta iako za to nisu bili Sef pisarnice Pre
3. P 1€ P ispunjeni uslovi u skladu sa ¢l. 234 Sudskog 2 1] 2 Periodi¢ne kontrole arhiviranja
za arhivu .
poslovnika predmeta
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S| o
= S| g . .
— . N T S| S Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ =] g (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
04 ) g IS
> O:
Sef pisarnice Pre
4 Spremanje predmeta Arhiviranje predmeta kod Ifoga sudske takse nisu 2| 2] 4 Periodicne kontrole arhiviranja
za arhivu naplacene
predmeta

SUDSKA PISARNICA -
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o
o 8| 2
@ . s T| S| S Kontrolna aktivnost (nac¢in Nosilac Rok za
] Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 o L. v
s g=i =) upravljanja rizikom) rizika izvrienje
@ ) 2 ©
Q|
>
. S . . Naknadna kontrola fizickim P
Prvostepeni Nepravilno i neblagovremeno zavodenje i zdruzenje . . T sef pisarnice
. . L . - prebrojavanjem primljenih podnesaka :
1. postupak — pismenih podnesaka i poste i zajednosa spisima 112 2 . : istog dana
LN ALV . i zavedenih od strane zaposlenog
izvrsni postupak iznosenje postupajucem sudiji - . s
na prijemu i ekspediciji poste
Naknadna provera od strane sefa e
L L Sef pisarnice
. pisarnice da li je
Prvostepeni . - S uz nadzor
A . R ispostovan Pravilnik — interniakt i S
2. postupak — izvrsni Nepravilno arhiviranje predmeta 2|11 2 Sudski poslovnik pre postupajuceg svakog dana
postupak arhiviranja spisa- ¢l. 234 Sudskog sudije
poslovnika
. s Naknadna kontrola u toku radnog y L
Drugostepeni Neblagovremeno zavodenje i iznosenje pravnog . . . . sef pisarnice
3 LS L, A dana i vodenje posebne evidencije .
. postupak — leka i spisa predmeta postupaju¢em sudiji (istog 3|1 2|6 X S istog dana
P - pravnih lekova — zavodenje i
izvrsni postupak dana po prijemu) I .
dostavljanje postupaju¢em sudiji
Vodenje evidencije o primljenim
drugostepenim odlukama, a sve u
Drugoste_penlv _ Neblagovremeno razvodenje drugostepene odluke i _C|1Ju _k_ako bi se istog dana |I_|_ N sef pisarnice istog dan_e_l—
4. postupak — izvrsni s - 2 | 1 | 2 | najkasnije sutradan od dana prijemaspisi najkasnije
iznosenje postupaju¢em sudiji .
postupak predmeta zajedno sa sutradan

drugostepenom odlukom izneli
postupaju¢em sudiji
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S| @
= e | g : : .
m . o T S| 8 Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 e i - L
bt = g upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
hd ) g I
> m
Naplata sudske Neblagoyremeno i nepraw!no dovstavljanje Periodi¢ne naknadne kontr(?le _—svaklh sef pisarnice na kraju
5. upozorenja — opomene kao i obra¢una takse 2 12| 4 mesec dana kroz pracenje
takse . . . . svakog meseca
taksenom obvezniku evidencije u rokovima
Nepravilna i neblagovremena kontrola Periodi¢ne naknadne kontrole —svakih sef pisarnice .
Naplata sudske o . . S na kraju
6. izvrsenih uplata sudskih taksi odnosno 21 3|6 mesec dana kroz pracenje
takse v . . ; . . svakog meseca
nezdruzivanje dokaza o izvrsenoj uplati evidencije u rokovima

SUDSKA PISARNICA -
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ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA PISARNICA
: S| .2
— o c
o . N T S| O Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika ol 8| = " R . oo
o 5| 2| 2@ (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
o o1 21 3
Q| x
>
A)istog dana
o - A) Vodenje posebne evidencije sefa kada se
Nedostavljanje ili neblagovremeno pisarnice o dostavljenim odluka
dostavljanje pravnosnaznih odluka kojima je pravnosnaznim i izvrsim odlukama 5 dostavi
1 PRVOSTEPENI izredena kazna ili zastitna mera 30113 Sudskoj upravi Sef pisarnice Sudskoj
' POSTUPAK B) Periodi¢na naknadna kontrola upravi
dostavljenih odluka od strane sefa B) uroku od 3
pisarnice i referenta- (kvartalno) dana po
isteku
kvartala
Vodenje
Vodenje posebne evidencije o g‘é‘ggﬁf”i
Zastarelost novcane kazne zbo odlukama kojima je izre¢ena novéana ravnosnF;Zn
PRVOSTEPENI . g kazna i kvartalno vrienje kontrole radi | Sef pisarnice Pr
2. neblagovremenog postupanja po predmetu u| 3 | 1 | 3 o osti odluka, uz
POSTUPAK A N eventualnog podnosenja
kome je izre¢ena novéana kazna . . naknadnu
predloga da se nov¢ana kazna zameni kvartalnu
kaznom zatvora
proveru
istih
. . . Odmah po
Provera da li je povucena poternica razvodeniu
PRVOSTEPENI Propustanje da se blagovremeno povuce naredba o odmah nakon izricanja presude i .
3. . - - 31113 - L . predmeta u
POSTUPAK izdavanju poternice dostavljanja predmeta pisarnici Sudija Krivicnoj

pisarnici
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© ®
. ‘9 —
- (=} c
m . S T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
- | Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 . SR . L
@ sl 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
>
Nedostavljanje ili neblagovremeno Odmah izvrsit - dO?m?'h po
dostavljanje resenja i racuna o nagradama man [Zvrsiti proveru po prijemu ostavijanju
4 PRVOSTEPENI " kJ JV det q ¢ di evid ? . >3l 6 nalaza i misljenja vestaka ili Upisnicar predmeta u
' POSTUPAK vestaka r.acunovo s vu"_su a radr evidentiranja u ustanova koje su obavile vestacenje, pisnic pisarnicu od
poslovnoj dokumentaciji kao i ra¢una prilozenih uz iste strane sudije
Nedostavljanje ili neblagovremeno 1. Kontrola dostavljanja 1. Sudija
dostavljanje  odluka nadleznoj  policijskoj pravnosnaznih presuda
. . L " % Odmah po
stanici/upravi radi izvrsenja zastitne mere 2. Sef pravnosna-
5 | PRVOSTEPENI zabrane upravljanja motornim vozilima i drugih | 5 | 5 | 4 2. Vodenje posebne evidencije o pisarnice snosti
POSTUPAK Zastitnih mera odlukama kOJlma je izrecena mera presude
zabrane upravljanja motornim
vozilima
Krace predevidencije radi provere
Neblagovremeno dostavljanje odluka urset(:gr?lign?:(sf:g ipéf/r::tr:jimm
6 DRUGOSTEPENI ozalbenom sudu sl 2| 4 dostavljanja sudu odgovora na Zalbu) Sef Na kraju
' POSTUPAK pisarnice svakog meseca
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S| o
. ‘9 —
- (=} c
o p : o T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
5 oslovni proces Opis rizika el 85 o e . Lo
@ sl 3|2 (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
Odmah po
- . iznosenju
NAPLATA NedpstaYljanje ili neblagovremeno dostavljvanje predmeta, po
< resenja racunovodstavu suda za naknadu troskova .
NOVCANIH TR - bilo kom
postupka braniocima i okrivljenima koji su S
KAZNI, X . L Naknadna kontrola da li je resenje S osnovu,
7. & oslobodeni odgovornosti ili u odnosu na koje je . N Postupajuci A,
PAUSALA | ostupak obustavlien 2|1 3|6 dostavljeno racunovodstvu po sudiia postupaju¢em
TROSKOVA postup ! pravnosnaznosti . sudiji od
KRIVICNOG strane
POSTUPKA pisarnice
Pre
Redovna kontrola pre arhiviranja potpisivanja
predmeta, u cilju od strane
. S postupanja po ¢l. 234 Sudskog Sef sudije
8. | ARHIVIRANJE Nepravilno arhiviranje predmeta 2 | 1] 2 poslovnika pisarnice obrasca za
arhiviranje
predmeta
L o A)istog dana
Nedostavljanje _ ili vneblagovremeno dostavlJan_Jg A) Vodenje posebne evidencije sefa kada se
odluke o zameni novéane kazne kaznom zatvora ili isarnice o dostavlienim odluka
odluke o obustavi izvrsenja kazne, odluke o utvrdenju ravnl?)sna“nim i izvr“ini odlukama dostavi
IZVRSNI nastupanja zastarelosti kazne, odluke kojom se P éu dskoi u Sravi SLdsko
POSTUPAK dozvoljava ponavljanje postupka N ) up Sef pisarnice )
9. 3113 B) Periodi¢na naknadna kontrola upravi
dostavljenih odluka od strane sefa B) uroku od 3
pisarnice i referenta- (kvartalno) dana po
isteku

kvartala




PEITHNCTAP PU3UKA
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: S| &
— e
< . o Tl 5| © Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| ©| = v AR o Lo
] 5| 2| 2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
(12 o 2| &
Q|
>
Da se iz PTT-a ne preuzme posta, iz razloga sto Blagovremena kontrola da li je Odmah po
Prijem poste, i to: zaposleni odreden za preuzimanje poste iz PTT-anije 1 | 2 | 2 | zaposleni odreden za preuzimanje Zaposleni na dolasku na
- neposredno dosao na posao posiljki iz PTT-a dosao na posao. prijemu i posao
predatih pismena ekspediciji
- preporucenih poste,
1. | posiljki ekspeditor poste
- obicnih posiljki . . . . Odvajanje posiljki za ¢ije otvaranjenije % Odmah po
- paketa Da zaposleni odreden za prijem pismena otvori J Sef
P I AP aprijem p s 3 | 1 | 3 | ovlascen zaposleni za prijem pismena S prijemu
- preko dostavne posiljku za ¢ije otvaranje nije ovlaséen pisarnice okte
knjige i
Da se neblagovremeno otvore i stave zabelezbe o
prijemu na svim primljenim posiljkama toga Zaposleni Odmah po
T PHTITJETNTT POSTyRama tog 3 | 2 | 6 | Odvajanje hitnih posiljki - prijemu
dana, medu kojima ima i hitnih - u kojima je na prijemu okte
zakazano sudenje za taj dan. i P
ekspediciji
poste, sef
pisarnice

SUDSKA PISARNICA -

PRIJEM | EKSPEDICIJA POSTE
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ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDSKA PISARNICA — ARHIVA

Crpana 25

S| o
o o | = ) )
2 Poslovni proces Ovis rizika T % 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
g5 P P S| 2|2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
24 > g IS
> D:
- Da a_r_hlvar predmet ne razvrsta u odgovarajucu o . ) sef pisarnice
materiju Komisijska periodi¢na (mesec¢na) .
. . . 3 2 6 o . Kraj meseca
- Da arhivar predmet stavi u neodgovarajucu kontrola slu¢ajnim odabirom
fasciklu
1 Prijem predmeta u
' arhivu
B e et ey | 3 | 4 | o | Komiiperotcna resengy | PRI |
. )19y, 9 pod pog kontrola slu¢ajnim odabirom )
brojem
Da nema upisnika, imenika, na odgovaraju¢em s 1] 2 Periodi¢na - kvartalna kontrola Sef pisarnice Na kraju
mestu u Arhivi suda. kvartala
2 Iznosenje predmetaiz
' arhive
Narednog
Neblagovremeno postupanje po zahtevima stranakaza Blagovremena kontrola iznetih Sef pisarnice dana od
g postupanié p 2 | 2 | 4 | predmeta iz arhive po zahtevima P podnose-nja

razgledanje arhiviranih spisa.

stranaka

zahteva, do 11
sati
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S| o
: sl g . .
— . L T S| S Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” R . L
@ =] g (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
14 - g S
> 0:
Neblagovremeno iznosenje iz arhive arhiviranih Blagovremena kontrola iznetih PRI Narednog
. Lo . .. . . Sef pisarnice dana od
predmeta radi zdruzenja spisima po zahtevima sudija, | 2 | 2 | 4 | predmeta radi zdruzenja spisa po odnosenia
pa se sudenje odlozi. zahtevima sudija P J
zahteva
Da arhivar ne evidentira kroz arhivsku knjigu daje s 2] 4 Periodi¢na - kvartalna kontrola Sef pisarnice Na kraju
predmet iznet iz arhive kvartala
Da arhivar ne evidentira kroz arhivsku knjigu daje 11212 Periodi¢na - kvartalna kontrola Sef pisarnice Na kraju
predmet vracen arhivi suda kvartala
3 Vracanje predmeta u
' arhivu
Da arhivar ne vrati predmet u odgovarajucu s 21 4 Periodi¢na - kvartalna kontrola Sef pisarnice Na kraju
kvartala

fasciklu

SUDSKA PISARNICA - ARHIVA
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(1]
o g2
m . L Tl &S| S Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 v A L. v
] =] g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
a4 ) e <
Q|
>
Y . L . Periodi¢na kontrola predmetametodom
Odlaganije rog¢ista u starimpredmetima iz razloga koji . . .
. S . AU slu¢ajnog odabira Predsednik
1. Odrzavanje rocista nisu predvideni zakonom 2|1 3] 6 S A . kvartalno
Dostavljanje zapishika o odlaganju suda
rocista predsedniku suda
Propustanje da se preduzmu mere procesnediscipline
(npr. prema vestacima koji ne dostave u
5 . ostavljenom roku _nalaz, prema S\_/gdouma koji sene Periodi¢na kontrola predmeta Predsednik
2. Odrzavanje rocista odazovu pozivu suda, a svoj izostanak ne 1121 2 metodom slucainod odabira suda kvartalno
opravdaju i sl.) Jnog
Zakazivanje rocista za glavnu raspravu poproteku
roka od 30 dana kada su u pitanju
predmeti koji imaju status ,,starog predmeta“ i . .
3. Odrzavanje rocista predmeti kod kojih je prvostepena presuda ukinuta i 1121 2 Periodicna kontfo_la predme_ta Predsednik Kvartalno
metodom slucajnog odabira suda

spisi,
predmeta vraceni na ponovni postupak,
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(1
o 8| 2
m . L T| & &8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
@ = g (nadin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
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Periodi¢no izvestavanje sudija orazvoju
postupka u starim
Neresavanje starih predmeta ili neblagovremeno predmetima, sacinjavanje izvestaja o . .
. S 9 ; - . - Predsednik do kraja
4, Odrzavanje rocista resavanje starih predmeta shodno Programu 2|1 3] 6 starim predmetima od strane
. . ; o . . suda meseca
reSavanja starih predmeta upravitelja pisarnice, razmatranje
izvestaja za svakog sudiju ponaosobna
sednici svih sudija
Sacinjavanje izvestaja o predmetimau
kojima je izradena odluka preko 30dana
5. Donosenje odluke Neblagovremena izrada nacrta odluka 2 12| 4 od strane uprawtelja Predsednik Do kraja
pisarnice, suda meseca
Razmatranje pomenutog izvestaja na
sednici svih sudija
Da se u evidenciji o naplati taksekoja se
nalazi na poledini omota Sef
Postupvanj_e po Arhiviranje predmeta kada za to nisu ispunjeni spisa na\_/ede broj §tra|je u predm(_etugde pisarnice,
6. zavrsenim d . , 3 | 2 | 6 | senalazidokaz o izvrsenoj uplati takse referent na kvartalno
- uslovi (npr. nisu placene sudske takse) I . S
predmetima Periodi¢na kontrola metodomslucajnog izvrsnim
odabira predmetima
Sef
Postupak naplate Neodre_dlvanje_ sudskl_h taksi _|I| ned_on0senje resenja Periodicna kontrola metodom pisarnice,
7. . . o prinudnoj naplati sudskih taksi kadasu za to 2 12| 4 o - referent na kvartalno
sudskih taksi slu¢ajnog odabira izvrenim

ispunjeni uslovi

predmetima
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Sef
5 L Lo pisarnice,
Postupak naplate netacno odredivanje visine sudske takse od Periodi¢na kontrola metodom
8. . . " 2 | 2] 4 -, - referent na kvartalno
sudskih taksi strane sudije, slu¢ajnog odabira S
izvrsnim
predmetima

SUDIJA
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Odlucivanje o Neblagovremeno odlucivanje o podnetom predloguza Periodi¢na kontrola metodom Predsednik
1. | predlogu za dozvolu RV 21 2| 4 " - kvartalno
o dozvolu izvrsenja slu¢ajnog odabira suda
izvrienja
Da se u evidenciji o naplati taksekoja se
nalazi na poledini omota Sef
Postupanje po Avrhiviranje predmeta kada za to nisu ispunjeniuslovi spisa navede broj strane u predmetugde pisarnice
2. zavrsenim (npr. nisu placene sudske takse) 3 | 2 | 6 | senalazi dokaz o izvrsenoj uplati takse kvartalno
predmetima Periodi¢na kontrola metodomsluc¢ajnog
odabira
Postupak naplate Neodredivanje sudskih taksi ili nedonosenje resenja Periodicna kontrola metodom Sef
3. . . o prinudnoj naplati sudskih taksi kadasu za to 2 1 2| 4 . - AN kvartalno
sudskih taksi ; - . slu¢ajnog odabira pisarnice
ispunjeni uslovi
Postupak naplate Netac¢no odredivanje visine sudske takse od Periodi¢na kontrola metodom Predsednik
4. 21 2| 4 o - kvartalno
slu¢ajnog odabira suda

sudskih taksi

strane sudije




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: SUDIJA

Crpana 31

(15
o 8|2 _ )
@ Poslovni proces Ovis rizika T 5| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
3 P P s 2| 2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
[a'd ) fus I
Q| x
>
Nedostavljanje ili neblagovremeno
dostavljanje odluka strankama i drugim Provera da li je dostavljanje odluka Odmah po
Postupak ucesnicima u postupku, kao i nadleznim strankama i drugim ucesnicima u . iznosenju
1. . 2|1 2| 4 . . Sudija .
donosenja presude drzavnim organima postupku, kao i nadleznim predmeta iz
drzavnim organima pisarnice




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: RACUNOVODSTVO - IZVESTAVANJE

Crpana 32

S| @
o o = ) )
m . L Tl &S| S Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
5 Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 v A L. v
] =] g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
04 > g IS
Q|
1 Izvestavanje Netac¢no prikazivanje prihoda i rashoda 2|11 2 Kon_tro_la potpu_nost_| I tacnostl . Sef kvartalno
unetih i evidentiranih podataka racunovodstva
y . |zrada kvartalnih i g9d_|snjeg |2\{esta_Ja nijezasnovana Kontrola ta¢nosti i potpunosti Sef na svakih tri
2. Izvestavanje na ta¢nim podacima iz 2 1 2 - .
.. . .. unetih podataka racunovodstva meseca
knjigovodstvene evidencije
Neuskladenost poslovnih knjiga(popis imovine Sravnjer_ua potrazne | dugc_)vne straneu .
y . : . - poslovnim knjigama ,kao i provera Sef y
3. Izvestavanje ,pravilna primena kontnog plana kao i 2 | 1] 2 G - N Mesecno
knjizenja koja prethode sravnjenju racunovodstva

verodostojna knjigovodstvena dokumentacija

podataka

RACUNOVODSTVO - IZVESTAVANJE




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: RACUNOVODSTVO - PLANIRANJE

Crpana 33

o
o 8|2
o . L Tl &S| S Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 . A L RN
b s 2| g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
a4 ) o <
Q|
>
Prikupljanje A)Pracenje instrukcija M.P i VSSKao i Tri dana pre
podataka za izradu Nedovoljno planiranje obima sredstava dobara i odobrene aproprijacije B)Kontrola Sef dostavljanja
L predloga usluga za funkcionisanje Suda 3126 blagovremenog racunovodstva predloga
finansijskog g | ' dostavljanja podataka od kadrovskihi finansijskog
plana drugih sluzbi suda. plana
Unos podataka za ) gg'sgiqgaﬁrg
2 izradu finansijskog | Nepravilan unos podataka u tabele koje su propisane s 11 2 Kontrola potpunosti i taénosti Sef e dI(J) aj
' plana za izradu predloga finansijskog plana unetih podataka racunovodstva preaiog
finansijskog
plana
Predlog finansijskog plana nije uraden po . .
3. prioritetima u u pogledu investicija i nabavkei 2 |1 1] 2 Kontrola predlgga_ fm.pla_na u Predsednik suda, T dang d_o
pogledu postavljenih prioriteta A dostavljanja
opreme sudijski
pomocnik
4 Kasnjenje u izradi predloga finansijskog planakao i > 1| 2 Kontrola blagovremenosti izrade i Sef Tri dana do
' nepotpuno obrazlozenje potpunosti obrazlozenja racunovodstva | dostavljanja




Crpana 34

S| @
5 s|g . .
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| S| 35 ” AR . L
b = g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
[ ) g I
> O:
ef Tridanado
5. Plan javnih nabavki nije uskladen sa fin .planom 2 | 1] 2 Kontrola uskladenosti . do
racunovodstva .
dostavljanja

RACUNOVODSTVO

PLANIRANJE




REGISTAR RIZIKA

Crpana 35

ORGANIZACIONA JEDINICA: PACUNOVODSTVO - NAKNADA ZA PREVOZ (PUTNITROSKOVI)

(1]
. g2
o PoslovNi Droces Obis rizika T % g Kontrolna aktivnost (nacin Nosilac Rok za
E P P g 3| 2 upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
S [¢]
g o
Neblagovremena i netaéna primena podataka Kontrola blagovremenosti 5
dostavljenih od strane sudske uprave (zahtevi sl 2| 4 otounosti i g Sef do petog u
zaposlenih za isplatu putnih Faér?osti odataka racunovodstva mesecu
troskova,resenja...) P
NAKNADA
1. ZA
PREVOZ Radnik na
-Netac¢no i neblagovremeno trebovanje sredstavaza sl 2| 4 Pojacana kontrola prilikom obracunu do15u
isplatu putnih troskova zaposlenih obraguna putnih troskova putnih troskova mesecu
-Neblagovremeno dostaljeni spiskovi zaposlenih Zlﬁgﬁg\r/zmigsokz?lr;tkrsl? d::)s\tz\rlgig{;i Sef 4o 15 u
2. prevozniku radi ,,dopune“kartice za prevoz 1122 P AP ZNIKU,1p N
(markice) prevoznika da li je u meduvremenu racunovodstva | mesecu
doslo do promene cene prevoza
. N : IR 0 sef
3 Pogresno ugitani tekuci racuni zaposlenih u 11210 Kontrola ta¢nosti uc¢itanih teku¢ih racunovodstava | do 20 u meseu

programsku aplikaciju Ministarsva finansija

racuna zaposlenih




Crpana 36

. S| 2
- c
m . L Tl S| 8 Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 3|5 e s . Lo
b = g upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
24 ) g IS
> 0:
Neta¢no i neblagovremeno obracunata i Kontrola obra¢una i ta¢na primenai sof 4o 15 u
4, primenjena stopa poreza ,vodeci ra¢una o visini 112 ] 2 kontrola promene propisanih poreskih .
. . : racunovodstva mesecu
neoporezivog iznosa. osnhovica.
NP . , e Sef
Neta¢no ucitavanje kvota od strane M.P i VSS Kontrola tacnosti i racunovods DO 25 U
5. ,$to za pposledicu ima kasnjenje u isplatiputnih 1 | 2 | 2 | blagoveremenosti u¢itanih kvota od tva MESECU

troskova

strane MP i VSS

RACUNOVODSTVO - NAKNADA ZA PREVOZ
—PUTNI TROSKOVI




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: PACUNOVODSTVO - NAKNADA ZARADE

Crpana 37

(19
o g2
m . L T &S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 v R . v
] =] g (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrienje
a4 ) e <
4
>
Podaci Nepravilno i netacno primenjena osnovica kojaje Pojacana kontrola Sef Do isplate
za obracéun propisana zakonom i blagovremena kontrola ta¢ne y akontacije i
1. S 2 | 21| 4 - - . racunovodfstva o
u programsku aplikaciju primene osnovice u aplikaciji krajnjeg dela
programa za obracun zarada plate
Sef racunovodstva Radnik koji
mora radi na Do isplate
Angazovanje novog radnika na poslovima prekontrolisatisvaku N S
2. N . ; . . obracunu akontacije i
obracuna zarade 2 |1 21| 4 operaciju koja se uradi pre nego stose . -
. . zarade, i sef krajnjeg dela
pusti obracun zarade y
racunovodstva plate
Do 5 u mesecu
.. . I S . (za isplatu
Tacna i blagovremena primena resenja o Kontrola potpunosti i taénostiunetih v i
S . . TR Sef akontacije),i
3. koeficijentima donetih od strane predsednika 2 | 2| 4 podataka u aplikaciju Li¢nih y
Racunovodstva, | do 20 u
suda Dohodaka e
sef pisarnice mes.(za
krajnji deo)
do 10u
Netaéna i _neblagovreme_na primena resenja kontrola potpunosti i tagnosti Sef mesecu _(_za
4. predsednika suda o pasivhom dezurstvu i 2 | 21| 4 ; : y akontaciju)
unetih podataka u plati racunovodstva
prekovremenom radu do 30(za

krajnji deo)




Crpana 38

© ®
. ‘9 —
— (=} c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 " A o Lo
b 51 3| 2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
Neblagovremen i netacan unos podataka npr. .
racuna prodavaca kod administrativnih zabrana, 11212 Kontrola potpunosti i tacnosti Sef Do kraja
prilikom kupovine robe na odlozeno pla¢anje od unetih podataka racunovodstva meseca
strane zaposlenih
Kontrola predloga ugovora posebno sudijski Pre
Zakljucenje stetnog ugovora sa prodavnicama koje odredbe pomochik TR
. . . 1 2 2 S s potpisivanja
nude prodaju robe zaposlenim na vise rata oko regulisanja u slucaju prestanka LQoVOra
radnog odnosa zaposlenih g
5 OBRACU
"IN - do 14-og u
ZARADE Neblagovremeno dostavljanje podataka o - SUd”,S k.' mesecu (za
. AU . Kontrola blagovremenosti i pomocnik akontaciju)
zaposlenim (koris¢enje godisnjeg odmora, 2 12| 4 N
. tacnosti podataka -do 17-0g
placenog odsustva...)
umesecu za
krajnji deo
- do 14-
Nepotpuno i neta¢no unosenje podataka u sistemza ggmesecu
obracun plate (koe_flcu_ent, podaczl 0 2 12| 4 Kontrola i taénost podataka y Sef akontaciju i
prekovremenom radu i pasivnom dezurstvu Racunovodstva, | do 17-0
administrativne zabrane doznake) sudijski g
omocnik umesecu za
P krajnji deo
Pogresno ispisivanje BOPA ( poziva na broj mde(;ezci L;a
zaduzenja) koji je neophodan za isplatu poreza na A.) Stalna kontrola potpunosti akontaciiu ido
PORESKA zarade u virmanima za isplatu §to moze dovestido podataka u poreskim prijavama . Sef !
6. y 2 12| 4 - y 28u
PRIJAVA pogresne uplate poreza na zarade,na B.) Naknadna kontrola uvidom u racunovodstva mesecu 7a
neodgovarajuci racun (pogresno zaduzenje ovog karticu u Poreskoj upravi. krajnji deo

suda)

zarade




Crpana 39

S| o
. ‘9 —
— (=} c
m . L T S| 8 Kontrolna aktivnost Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 ” e . L
b 51 3| 2 (nacin upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
. - - Istog dana
o B Pribavljanje podataka o visini ka?da s
h{eplagovremeno podn_OSenJe poreske prijave ,zbog kamate u poreskoj upravi od strane ef
7 kasnjenja u transferisanju sredstava za plate od strane | 2 | 2 | 4 kontrolora zaduzenod za rad suda i racunovodstva sredstva
: M.P i VSS, sto za posledicu ima Z g ¢ transferisan
obragunatu kamatu od strane Poreske uprave. uplata ovih sredstava a
-Neblagovremeno i netacno trebovanje sredstavasto DoSu mesecu
dovodi do kasnjenja u isplati zarade Blagovremena kontrola potpunosti i Sef (akontacija)
8. TREBOVANJ . 2 12| 4 e y do 17u
radnicima ta¢nosti podataka raéunovodstva -
E mesecu(krajnj
SREDSTAVA i deo zarade)
do 5 u mesecu
-Isplata zarade zaposlenima na pogresne tekuceracune & (akontacija)
P P Pog >l 21 4 Blagovremena kontrola potpunosti i Sef do 17u
ta¢nosti podataka raéunovodstva mesecu
Prenos zarade na (krajnji deo
racune radnika i
L plate)
9. kontiranje i
knjizenje plate
Knjlgqvodstveno eY'der?‘"a”Je |splate_ zarada na Kontrola knjigovodstvene evidencije Sef na kraju
pogresnom kontu sto ima za posledicu neta¢an | 2 | 2 | 4 : y
i i y . : isplate zarade na adekvatnom kontu racunovodstva kvartala
izvestaj o izvrsenju budzeta za tekucu godinu.
RACUNOVODSTVO - NAKNADA ZARADE




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: PACUNOVODSTVO - POPIS

Crpana 40

(1]
. S| 2
o . s T 5| & Kontrolna aktivnost (nacin Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|5 o L. e
] =] o upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
o ) g IS
Q| x
Netacno ,nepravilno i neblagovremeno Sastavljanje popisne komisije kojace Predsednik do kraja
popisivanje stanja imovine, $§to moze dovestido 2 | 2 | 4 | savesnoitacno izvrsiti popisne tekuce
POPIS otudenja imovine. popis. komisije godine
1 IMOVINE -
po.plsna kOfT."Sij’:l ' Neta¢no obracunavanje amortizacije na matematicka provera obracunate Sef 4o 15
njeno formiranje popisanoj imovini 2 12| 4 provera o racunovodstva
amortizacije februara
. . Kontrola usaglasenosti podatakaiz Sef
Neusaglasenost stvarnog sa knjigovodstvenim C glas . p“ . . do 20
. . 2 | 2 | 4 | popisnih lista sa evidencijom Osnhovnih racunovodstva
stanjem osnovnih sredstava februara
sredstava.
POPIS
5 IMOVINE -
' popis osnovnih
sredsatava 5
Netac¢ni podatci bilansnih pozicija u Matematicka provera vrednosti . Sef do 15
" y 2 | 2| 4 . . L raéunovodstva
zavrsnom rac¢unu bilansnih pozicija februara
T a) Evidencija osnovnih sredstavaza |stoq dana_po
Otudenje i ostecenje - uocavanju
! . . svaku prostoriju posebno b)obaveza . - .
3. osnovnih sredstava do izvrsenog popisa 3121|6 . . " Popisna komisija| nestanka ili
lica zaduzenog za prostoriju da odmah ostecenja

signalizira




Crpana 41

Red. Br.

Poslovni proces

Opis rizika

Uticaj

Verovatnoéa

Rangiranje

Kontrolna aktivnost (na¢in
upravljanja rizikom)

Nosilac
rizika

Rok za
izvrenje

nestanak ili oste¢enje osnovnih
sredstava

RACUNOVODSTVO - POPIS




REGISTAR RIZIKA

ORGANIZACIONA JEDINICA: RACUNOVODSTVO - DEPOZIT

Crpana 42

(1]
. g2
o . s T S| 8 Kontrolna aktivnost (nacin Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika S| 8|35 T L. v
] =] o upravljanja rizikom) rizika izvrienje
x ) o <
Q|
>
Najkasnije
narednog
dana ,za
naloge za koje
je po zakonu
predvidena
S Neta¢no i neblagovremeno postupanje po Uporedna kontrola kreiranog nalogaza isplata
Prijem i isplata . " . . Sef odmah
1. | dinarskog i nalozima suc_iua za isplatu sredst_ava odredenena_mene sl 1| 9 |splatg u programu Uprave za__trezor sa Se (jemstvalici
' devi sa depozitnog racuna (predujam za vestacenje nalozima datim od strane sudije. racunovodstva L
eviznog novca T tacije
licitacije..)
aostalou
roku od tri
dana od
prijema
naloga
sudije.
Zavodenje oduzetog novca predmeta u
CUVANJE | Nepravilno ¢uvanje oduzetog deviznog novca i upisnike propisane zakonom kao i Sef
2. | EVIDENTIRANJE P o dqu i ore dr%eta g 2 | 1| 2 | njihovo cuvanje u acunovodstya | 0 3-30dana
PREDMETA P blagajni Suda ili drugim zakonom
propisanim mestima (NBS,UT)




Crpana 43

] @
. \Q —
= o C - - -
o . - T S| 8 Kontrolna aktivnost (na¢in Nosilac Rok za
< | Poslovni proces Opis rizika ol s = e . Lo
> =1 I = upravljanja rizikom) rizika izvrsenje
g ) g <
> 0:
Nepropisno izdavanje primljenih novéanih i Kontola tacnosti dokumentacije na Sef y
3. deviznih sredstava kao i predmeta koji se nalazena 2 | 1 | 2 | osnovu koje se vrsi izdavanje .
. . . racunovodstva zakonsk
vrednosti sa depozitnog racuna. omroku

privremenom ¢uvanju u Sudskom depozitu

RACUNOVODSTVO - DEPOZIT




