Republika Srbija

PREKRSAJNI SUD U NEGOTINU
Su VIII 391/10

Dana 07.04.2010. godine
NEGOTIN

Na osnhovu Clana 89 Sudskog poslovnika, u skladu sa Zakonom o
uredenju sudova ("Sl.glasnik RS" br.104/09), Zakona o drzavnim sluzbenicima
("Sl.glasnik RS" br.79/05, 81/05, 83/05,64/07, 67/07, 116/08 i 104/09) i ¢lanova
90 do 92 Sudskog poslovnika, vrsilac funkcije predsednika PrekrSajnog suda u
Negotinu, sudija Radica Milosavljevié, propisuje

_ KUCNIRED
PREKRSAJNOG SUDA U NEGOTINU

OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim kuénim redom propisuje se nacin koriS¢enja radnih i drugih
prostorija u zgradi Prekr§ajnog suda u Negotinu, sa odeljenjima Suda u Kladovu i
Majdanpeku (u daljem tekstu sudska zgrada), vreme zadrzavanja u zgradi, mere
potrebne za bezbednost prostorija i ostale mere potrebne za Cuvanje sredstava
za rad i drugih predmeta koji se nalaze u Sudu.

Clan 2.

Sudije, sudsko osoblje i pravosudna straza duzni su da se prema
strankama i licima koja se nalaze u sudskoj zgradi ili prisustvuju izvodenju
pojedinih radnji u toku sudskog postupka odnose tako da pos$tuju dostojanstvo
njihove licnosti.

Clan 3.

Stranke i lica koja borave u sudskoj zgradi duzni su da se pridrzavaju
kuénog reda i da ne remete rad Suda.
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KORISCENJE RADNIH | DRUGIH PROSTORIJA

Clan 4.

Deo zgrade u kome je smesten PrekrSajni sud u Negotinu ima jedan
glavni ulaz i zaposleni i sva lica koja ulaze u sudsku zgradu koriste glavni ulaz.
Po proteku radnog vremena ulaz se zakljuCava.

Clan 5.

Sudski hodnici koriste se kao ¢ekaonice za u€esnike u postupku i gradane
koji prisustvuju javnim sudenjima.

Radne prostorije - sudnice, Kkabineti sudija, pisarnica, arhiva,
racdunovodstvo i ostale prostorije koriste se po rasporedu koji utvrdi predsednik
Suda, odnosno vrSilac funkcije predsednika Suda.

Clan 6.

Prostorije u Sudu, osim onih koje su namenjene za upotrebu i boravak
stranaka, se zaklju€avaju kada se u njima ne nalaze sudije i sudsko osoblje.

Clan 7.

U sudnice, prilikom sudenja u predmetima u kojima je isklju€ena javnost i
sluzbene prostorije u koje nije dozvoljen ulaz strankama, stranke i druga lica
mogu uéi samo na poziv suda.

Pre odrzavanja glavnog pretresa, odnosno glavne rasprave, u slucaju
kada javnost nije iskljuena, sudija odreduje broj lica kojima se moze dozvoliti
ulazak u sudnicu, o ¢emu blagovremeno obavestava pravosudnu strazu.

Nakon pocetka roCista zabranjen je ulazak u sudnicu, osim po odobrenju
sudije.

U prostorije u kojima se vrsi prijem stranaka ulaz je slobodan.

OBAVEéTENJA, RAZGLEDANJE | PREPISIVANJE SPISA
Clan 8.

Stranke, njihovi punomocnici i druga lica koja dolaze u sud radi traZzenja
obavestenja, razgledanja i prepisivanja spisa, dobijanja potvrda i slicno, primaju
se u vreme odredeno za to godi$njim rasporedom poslova — od 10,30 do 14,30
Casova.

Podnesci i druga pismena primaju se tokom celog radnog vremena.
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Clan 9.

Stranke mogu da pregledaju, fotokopiraju i prepisuju spise kod kojih je
postupak u toku u svako vreme, osim tri dana pre zakazanog rocista, ukoliko bi
se time ometala priprema sudenja.

Stranke pregledaju i prepisuju spise na za to odredenom mestu i pod
nadzorom sudskog osoblja u pisarnici, a mogu zahtevati fotokopiranje celog
spisa, pojedinih delova spisa ili pojedinih pismenih dokaza (fotografisanje,
snimanije,elektronski oblik i sl.)

Stranke mogu da pregledaju spise u elektronskom obliku, ukoliko za to
postoje tehnicki uslovi.

PRIJEM STRANAKA
Clan 10.

Stranke i njihove punomocnike prima predsednik Suda ili sudija po
ovlaséenju predsednika Suda i to ponedeljkom u vremenu od 12,00 do 14,00
Casova.

Sudskom osoblju nije dozvoljen razgovor sa strankama o pravilnosti
sudskih radnji, sudskih odluka ili o verovatnom ishodu spora.

Obavestenja ¢e se davati i pismeno ili na drugi pogodan nacin, a kratka i
hitna telefonom, ako je to po prirodi stvari moguce.

Clan 11.

Vreme, mesto i predmet sudenja svakodnevno ¢e se objavljivati na
vidnom mestu ispred prostorije u kojoj ¢e se sudenje odrzati.

Obavestenja za medije o radu Suda i pojedinim predmetima daje
predsednik Suda, odnosno lice koje bude odredeno od strane predsednika Suda.

Fotografisanje, audio i video snimanje u zgradi suda moZe se obaviti
samo uz prethodno pribavljeno pismeno odobrenje predsednika Suda, u skladu
sa posebnim zakonom.

Fotografisanje, audio i video snimanje na rociStima u cilju javnog
prikazivanja snimka obavlja se po odobrenju predsednika Suda, uz prethodno
pribavljenu saglasnost sudije i pisanog pristanka stranaka i uCesnika snimljene
radnje.

Fotografisanje, audio i video snimanje u sudnici, nakon pribavljenog
odobrenja, obavljace se pod nadzorom sudije, na nacin koji obezbeduje
nesmetan tok sudenja i red u sudnici.
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RADNO VREME

Clan 12.

Radno vreme Suda je od 07,30 do 15,30 ¢asova, s tim $to ¢e se zapocCeta
roCiSta, Cije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troSkove ili odugovlacenje
postupka, dovrsiti i nakon redovnog radnog vremena.

Zaposleni su duzni da poStuju radno vreme i pravila ponaSanja u
drzavnom organu.

Ako je spre€en za rad, drzavni sluzbenik je duZzan da o razlozima obavesti
predsednika Suda ili neposredno pretpostavljenog, u roku od 24 sata od
nastanka razloga.

Za vreme radnog vremena zaposleni mogu napustiti zgradu i radne
prostorije samo u skladu sa odlukom predsednika Suda.

Van radnog vremena i u vreme neradnih dana dozvoljen je ulaz u sudsku
zgradu predsedniku Suda, sudijama i sudskom osoblju koji su zaduzeni za
sprovodenje radnji koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim,
ovlascenim sluzbenim licima MUP-a i advokatima koji su angaZzovani povodom
sprovodenja radnji, koje se po odredbama procesnih zakona smatraju hitnim, i
spremacici.

Van radnog vremena i u vreme neradnih dana ostali zaposleni mogu uéi i
zadrzavati se u sudskoj zgradi samo u sluCaju dezZurstva i kada postoji
neophodna potreba za zavrSetak poslova.

SREDSTVA SUDA

Clan 13.

Svako ostecéenje i kvar na imovini drzavnih organa zaposleni je duzan da,
bez odlaganja, prijavi Sefu pisarnice, koji ¢e o tome obavestiti nadleZzno lice za
otklanjanje istog.

Clan 14.

Posle zavrSetka radnog vremena i kada se u prostorijama ne nalaze
zaposleni, sve prostorije se zaklju€avaju i prozori zatvaraju.

Po zavrSetku radnog vremena, predmeti, sluzbeni materijal, kancelarijski
pribor i drugi predmeti vece vrednosti, zakljuCavaju se. Pecati, Stambilji i Zigovi
zakljuCavaju se u posebnim pregradama.

Sve prostorije imaju rezervne kljuCeve koji se nalaze kod spremacice.
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PRAVILA ODEVANJA

Clan 15.

Pravosudna straza neée dozvoliti ulazak u sudsku zgradu neprikladno
odevenim licima (u Sortsevima, kratkim pantalonama, majicama bez rukava i sl.)

Clan 16.

Sudije i sudsko osoblje duzni su da se odevaju prikladno, na nacin na koji
se ¢uva ugled suda i licno dostojanstvo.

Prilikom rada i boravka u sudnici sudsko osoblje koje ne nosi sluzbenu
odecu, stranke i drugi u€esnici u sudskom postupku ne mogu nositi sportsku
odecu ( trenerke, patike, papuce i sl.) kao ni drugu odecCu koja nije primerena
prirodi i ozbiljnosti posla koji se obavlja u sudnici.

O prikladnom odevanju u sudnici stara se sudija koji vodi postupak i
ovlaséen je da neprikladno odevene udalji iz sudnice.

v
OBEZBEDENJE PROSTORA U ZGRADI

Clan 17.

Pravosudni strazar ovlaséen je da utvrdi identitet i razloge dolaska lica u
sudsku zgradu, zabrani ulazak u zgradu Suda licu sa oruzjem, opasnim orudem,
pod dejstvom alkohola ili droga, zabrani neovlaséenom licu ulaz u zgradu Suda
van radnog vremena, a u radno vreme ulaz u odredene prostorije, udalji iz
zgrade Suda lice koje se ne pridrzava njegove zabrane, udalji iz zgrade lice koje
ometa red i mir, zadrZi lice zate€eno u vrSenju krivicnog dela koje se goni po
sluzbenoj duznosti i o tome odmah obavesti nadleznu Policijsku stanicu, po
potrebi pretrese lice i stvari, od lica koje ulazi u zgradu Suda oduzme predmete
kojima bi se mogla ugroziti bezbednost lica i imovine, Stiti od napada zgradu
Suda i drugim radnjama $titi imovinu i lica u zgradi Suda.

Clan 18.

Pravosudni strazar u obavljanju poslova pravosudne straze ovlascen je da
upotrebi fizicku silu i gumenu palicu, a vatreno oruzje samo ako na drugi nacin
ne moze da zastiti ljudski Zivot ili odbije napad na zgradu Suda.

U slu€aju napada na zgradu Suda, pravosudni strazar moze da upotrebi
vatreno oruzje i neposredno ispred zgrade Suda.
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Pre upotrebe vatrenog oruzja pravosudni strazar je duzan da upozori lice
protiv kojeg namerava da upotrebi vatreno oruzje i potom da puca u vazduh, ako
je to moguce.

Pri upotrebi vatrenog oruzja pravosudni strazar duzan je da Cuva Zivote
drugih ljudi.

\Y,

ODRAZAVANJE CISTOCE U ZGRADI

Clan 19.

Za odrzavanje Cisto¢e u zgradi odgovorna je spremacica zaposlena u
PrekrSajnom sudu u Negotinu.

Za funkcionisanje ispravnosti pojedinih delova sudske zgrade, namestaja,
elektro, vodovodnih i kanalizacionih instalacija i toaletnih ¢vorovo, odgovoran je
Sef pisarnice zaposlen u Prekr§ajnom sudu u Negotinu.

ZAVRSNE ODREDBE

Clan 20.

Sa kuénim redom upoznace se svi zaposleni u PrekrSajnom sudu u
Negotinu, kao i drugi na koje se kucni red odnosi, isticanjem na oglasnoj tabli
suda.

Ovaj kucni red stupa na snagu narednog dana od dana isticanja na
oglasnoj tabli Suda.

VrSilac funkcije predsednika
Prekrsajnog suda u Negotinu

sudija, Radica Milosavljevi¢



